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ПЛАН - ГРАФИК
РАБОТЫ ПО ПОДГОТОВКЕ 
учащихся 9, 11 классов к государственной итоговой аттестации 
в 2016-2017 учебном году
	№

п/п
	Мероприятия
	 Сроки
	Ответственные 
	Результат

	1.
	Предварительный инструктаж для учащихся 9 классов и их родителей  по общим вопросам подготовки и проведения ОГЭ и ЕГЭ. Родительские собрания по заполнению индивидуальных образовательных программ.

Самоанализ  выполнения 

Индивидуальных образовательных программ.

	Сентябрь 
По итогам триместров
	Зам.дир по УВР.

	Заполнение индивидуальных образовательных программ

	2.
	Информирование педагогов о новых нормативных документах и изменениях в порядке проведения ГИА-2016
	В течение года
	Зам.директора по УВР
	

	3.
	Формирование базы данных выпускников: списки учащихся классов, паспортные данные, условия обучения.
	Ноябрь 
	Зам.дир по УВР.

кл. руководители 9-ых классов
	Создание первичной базы для итоговой аттестации

	4.
	Подготовка приказов о назначении ответственных за создание и ведение базы данных ГИА
	Октябрь – 

ноябрь
	Администрация школы
	Приказы

	5.
	Сбор заявлений обучающихся для участия в итоговой аттестации
	До 01.03.2016
	Зам.директора по УВР
	Заявления

	6.
	Создание базы данных по учащимся 9,11 классов по выбору экзаменов.
	Ноябрь –

февраль


	Отв. оператор за базу ОГЭ и ЕГЭ.

кл. рук
	База данных выпускников

	7.
	Составление списка обучающихся с ОВЗ.
	До 01.12.15
	Зам.директора по УВР
	Список, соответствующая документация.

	8.
	Организация дополнительного образования (проведение факультативных занятий и предметных кружков) для учащихся 9,11 классов по подготовке к итоговой аттестации  
	сентябрь –

 май
	Зам.дир. по УВР

учителя-

предметники
	Подготовка к итоговой аттестации

	9.
	Анализ текущей успеваемости обучающихся- выпускников. Совещания по итогам триместров.
	Регулярно, в течение года
	Зам. директора по УВР, классные руководители
	

	10.
	Проведение индивидуально-групповых консультаций по подготовке к экзаменам.  
	Согласно графику учителей-предметников
	Зам.дир по УВР.
	Подготовка к итоговой аттестации

	11.
	Организация работы с учащимися «группы риска» ОГЭ и ЕГЭ. Составление графика дополнительных занятий с учащимися.
	Сентябрь-май 
	Зам. дир. по УВР,

учителя-предметники, классные руководители
	Подготовка к итоговой аттестации

	12.
	Подготовка к итоговому сочинению учащихся 11 классов.  Написание сочинения – 7 декабря 2016 года.
	Сентябрь- ноябрь.
	Учителя русского языка и литературы
	

	13.
	Инструктаж для учащихся 9, 11 классов по нормативно-правовой базе ОГЭ.
	Январь 
	Зам.дир по УВР.
	Информирование уч-ся о нормативно-правовой базе ГИА

	14.
	Проведение практических занятий по заполнению бланков, по технологии сдачи ОГЭ и ЕГЭ.
	Февраль-март
	Зам.директора по УВР, учителя-предметники
	

	15
	Оформление стенда «Итоговая аттестация -2017».
	В течение года 
	Зам.дир по УВР.
	Размещение информации о ГИА на стендах

	16.


	Размещение материалов по ГИА на официальном сайте школы.
	В течение года
	Ответственный за сайт
	Информация на сайте

	17.
	Проведение родительских собраний по вопросам организации и проведения итоговой аттестации в 2016-2017 учебном году.
	Февраль
	Администрация, классные руковод. 
	Информация на родит.собр.

	18.
	Подготовка и проведение диагностических работ, апробация проектов экзаменационных материалов.

Пробные экзамены в формате ОГЭ и ЕГЭ по основным предметам и предметам по выбору.
	      Декабрь,

март,

февраль, апрель
	Зам.дир по УВР.

учителя- предметники,

руководители

ШМО
	Ознакомление с  процедурой проведения ГИА

	19.
	Психолого-педагогическое сопровождение подготовки обучающихся к ГИА. Реализация спецкурса «Мое призвание» в 9 классах.


	Сентябрь-май, согласно плану факульт.занятий
	Педагог-психолог, кл.руководители.
	

	20.
	Организация дополнительных консультаций по

предметам, выбранным обучающимися на ГИА
	Февраль-июнь
	Учителя-предметники
	

	21.
	Проведение педагогических советов о допуске учащихся 9,11 классов к итоговой аттестации
	Май
	Зам.дир по УВР.


	Протокол педсовета

	22.
	Утверждение сроков, порядка организации и проведения ГИА выпускников 9, 11-х классов за курс основной и средней школы – утверждение перечня

предметов для внесения в аттестат об основном и среднем общем образовании.
	
	Директор школы
	

	23.
	Подготовка приказов о допуске к итоговой аттестации.
	Май
	Администрация школы


	Приказ 

	24.
	Оформление и выдача пропусков, сопроводительных документов для ОГЭ


	Май 
	Зам.дир по УВР,

кл. руководители
	Подготовка к итоговой аттестации

	25.
	Инструктаж организаторов по вопросам

подготовки, организации и проведения ГИА в текущем учебном году
	май
	Зам.директора по УВР
	Списки организаторов

	26.
	Мониторинг явки учащихся на экзамены
	Май-июнь
	Зам.дир по УВР.


	Отчет о явке

	27.
	Организация и проведение дополнительной аттестации (для заболевших) и повторных экзаменов для обучающихся, не прошедших аттестацию в основные сроки
	Согласно графику
	Зам.директора по УВР
	

	28.
	Торжественное вручение аттестатов об основном

общем образовании выпускникам 9-х классов
	июнь
	Директор
	

	29.
	Подведение итогов ОГЭ и ЕГЭ  на педагогических советах: 

«Уровень образования, воспитания  и развития уч-ся 9, 11 классов»

«О выпуске уч-ся 9, 11 классов»

 Педсовет по итогам 2016 - 2017 учебного года. 
Подбор кадров для работы на 3 ступени.

	июнь
	Зам.директора по УВР
	

	30.
	Оформление личных дел обучающихся 9,11 классов, списков выбытия. 
	июнь
	Классные руководители
	

	31.
	Подача заявлений на организацию базового и профильного обучения в 10 классе.
	июнь
	Зам. директора по УВР
	Заявления от родителей


